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1. INTRODUCCION
El manejo de colecciones forma parte de los compromisos del MNCR
orientados a asegurar la conservacion y puesta en valor del patrimonio cultural
y natural del pais. Como bienes de dominio publico se debe garantizar su
acceso y consulta de manera transparente, mediante el establecimiento de
mecanismos que faciliten el cumplimiento de las responsabilidades de la

institucién bajo los mas altos estandares.

El Departamento de Antropologia e Historia se ha encargado de la curaduria
de un importante acervo de restos humanos, resultado de décadas de
investigaciéon y gestion del patrimonio arqueoldgico en el pais. El potencial de
informacion disponible en cada una de las colecciones osteoldgicas es
invaluable, de manera que es necesario crear estrategias que faciliten el
acceso a este tipo de evidencia sin perjudicar su estado de conservacion, el

cual, por su naturaleza organica, es susceptible al deterioro.

Desde el inicio de la disciplina arqueoldgica se ha hecho patente la importancia
de los restos humanos como fuente de informacién para el conocimiento sobre
la vida y muerte de las poblaciones antiguas. Su estudio involucra la puesta
en practica de una serie de procedimientos, los cuales permiten obtener una
amplia gama de datos. No obstante, una manipulacién inadecuada durante

estos procesos puede incidir de manera negativa en su conservacion.

A raiz de lo anterior, y como parte de las responsabilidades de la curaduria de
las colecciones osteoldgicas del DAH, se presenta un protocolo cuyo objetivo
es regular el acceso y consulta de los acervos de restos humanos para fines
investigativos, de manera que se garantice su manejo bajo criterios éticos y

profesionales.

El presente protocolo muestra los principales procedimientos que regulan las

diferentes etapas para la consulta y acceso de colecciones osteoldgicas, de
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manera que los procesos sean transparentes y se ajusten al cumplimiento de

las responsabilidades de la institucion y las demandas del publico.

2. OBJETIVOS

Objetivo general:

Establecer un protocolo para el acceso y consulta de las colecciones de restos
humanos en resguardo del DAH para fines investigativos, con el fin de que se

garantice su adecuado manejo.

Objetivos especificos:

1. Contar con procedimientos que guien el proceso para el acceso de
colecciones de restos humanos en resguardo del DAH para fines
investigativos.

2. Implementar mecanismos que garanticen el manejo ético y profesional
de los restos humanos para investigacion, a partir de formalizacion de
compromisos por parte de la persona investigadora.

3. Establecer las condiciones y requerimientos necesarios para el acceso y
consulta de colecciones osteoldgicas en resguardo del DAH.

4. Contar con lineamientos que permitan regular las intervenciones
realizadas a las colecciones osteoldgicas, mediante la generacion de
insumos para el registro de datos.

5. Fortalecer el archivo de osteologia mediante la actualizaciéon de los
expedientes de cada coleccidn, con informacion generada en cada

estudio realizado con las mismas.
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3. MARCO JURIDICO Y POLITICAS

Namero

Nombre de norma

Ley 7 (1938)

Ley sobre el Control de
Explotacién y Comercio de
Reliquias Argueoldgicas

Ley 1542 (1953)

Adscripcion del Museo Nacional y
del Parque Bolivar a Ministerios

Ley 5980 (1976)

Convencion sobre el Patrimonio
Mundial Cultural y Natural

Ley 6360 (1979)

Convencion sobre la Defensa y
Conservacién del Patrimonio
Arqueoldgico, Historico y Artistico
de las Naciones Americanas

Ley 6703 (1982)

Ley del Patrimonio Arqueoldgico
Nacional

Ley 7555 (1995)

Ley de Patrimonio Histdrico
Arquitectdnico

DE-32749 (1995)

Reglamento de la ley de
Patrimonio Histérico
Arquitectdnico

DE-28174 MP-C-MINAE-MEIC
(1999)

Reglamento de Requisitos y
Tramites para Estudios
Arqueoldgicos

Ley 8292 (2002)

Ley General de Control Interno

Ley 9657 (2019)

Aprobacion de la adhesidn a los
estatutos del Centro Internacional
para el Estudio de la
Conservaciéon y Restauraciéon de
los Bienes Culturales (ICCROM)




Protocolo para el acceso y consulta de colecciones de restos humanos del DAH

4. PROTOCOLO PARA EL ACCESO Y CONSULTA DE COLECCIONES DE
RESTOS HUMANOS DEL DAH

El acceso a las colecciones debera seguir un proceso estructurado con
lineamientos para su ejecucién antes, durante y al final de la consulta. Las
gestiones deberan dirigirse a la jefatura del DAH, quién coordinara con la

encargada de la curaduria y manejo de los acervos de restos humanos.

4.1 Lineamientos para la solicitud de acceso y consulta de colecciones
de restos humanos

El proceso de solicitud debe ser realizado directamente por el (1a) investigador
(a) o estudiante que ejecutara la consulta. Esta debera enmarcarse dentro de

una investigacion.
Se deberan cumplir con los siguientes requerimientos.

1. El acceso a las colecciones osteoldgicas se solicitara a la jefatura del
DAH, mediante la presentacion de los siguientes documentos:
a) Carta de solicitud de acceso a la coleccion, donde se indique el
nombre y clave del monumento arqueoldgico, el titulo de la
propuesta de investigacion, los fines del estudio y fecha preliminar
de consulta.
b) Propuesta de investigacién donde se detalle la justificacion,
objetivos, metodologia y procedimientos a realizar.
c) Cronograma de trabajo.
d)Completar y firmar el formulario de solicitud de acceso a
colecciones osteoldgicas y aceptacidén de condiciones (Anexos 1y
2).
e) Los estudiantes de grado y postgrado deben presentar una carta
de aval de la unidad académica a la que pertenecen.
Los documentos se enviaran a la direccién de correo

antropologia@museocostarica.go.cr
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2. Una vez presentada la solicitud, la jefatura del DAH coordinara con la
encargada del acopio de restos humanos la disponibilidad de la coleccién
solicitada.

3. La curadora de las colecciones gestionara con la encargada del
laboratorio la disponibilidad de espacio para la atencién de la consulta.
Segun los requerimientos de infraestructura y equipo del solicitante.

4. Una vez estudiado el caso, la jefatura del DAH emitira la respuesta a la
solicitud por medio de una notificacidon escrita dentro del plazo de 10

dias habiles.

4.2 Lineamientos para el acceso y consulta de las colecciones de
restos humanos del DAH

Una vez autorizado el acceso y consulta se entregara al solicitante una copia
de los registros de inventario de la coleccion, con el fin de que se facilite la
localizacidn de elementos de interés. Los registros consignan la localizacion
original de los restos humanos dentro de las cajas y depdsitos, de manera que

es imprescindible que se respeten las disposiciones originales.

La autorizacion del acceso a las colecciones osteoldgicas implica el

acatamiento de los siguientes lineamientos:

1. Cumplir con las condiciones y requerimientos para el acceso a
colecciones osteoldgicas en resguardo del DAH contenidas en el
apartado 4.3 de este protocolo.

2. Acatar las indicaciones del Manual de normas y procedimientos para el
tratamiento y el manejo de las colecciones arqueoldgicas de contexto
del Museo Nacional de Costa Rica, asi como disposiciones generales
sobre el uso de laboratorios del DAH.

3. Cumplir con el plan de trabajo propuesto. Cualquier modificacién de
este debera justificarse mediante la presentacion de una comunicacién

por escrito a la jefatura del DAH.
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4. Se autorizara el acceso Unicamente a las colecciones solicitadas,
cualquier inclusidon sobre la marcha para revisar otra coleccidon, debera
justificarse por escrito y demostrar su relacion o relevancia para el
proyecto de investigaciéon presentado.

5. Una vez finalizada la investigacion, el (la) investigador (a) o estudiante
entregara una copia de los informes, trabajos finales de graduacion,
articulos o cualquier otro producto generado, con el fin de integrarlos al
expediente del monumento arqueoldgico y el archivo de osteologia.

6. El personal del DAH dara seguimiento de los trabajos realizados, con el

fin de asegurar el adecuado manejo de la coleccién consultada.

4.3 Condiciones y requerimientos para el acceso y consulta de
colecciones de restos humanos del DAH

La ejecucién de las labores con la coleccién autorizada debera realizarse bajo

el cumplimiento de los siguientes requerimientos:

1. La coleccion sera estudiada en las instalaciones del DAH. El lugar de
trabajo sera asignado por la encargada del laboratorio de acuerdo con
la disponibilidad de espacio.

2. Se cumpliran los horarios establecidos para el acceso de las colecciones
y el uso de las instalaciones del laboratorio, el cual es de lunes a viernes
de 7:00 am a 3:00 pm.

3. No se realizaran traslados de restos humanos hacia otras secciones del
laboratorio o fuera de las instalaciones sin previa autorizacion.

4. Se estudiara un individuo a la vez, no se permite la ubicacion de restos
0seos de diferentes contextos como unidades funerarias o depdsitos en
una misma mesa de trabajo.

5. Una vez finalizada la jornada diaria se recogera el equipo y se
acomodara el espacio de trabajo. Los restos dseos se cubrirdn o se

guardaran nuevamente si no se atendera su analisis al dia siguiente.
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10.

11.

12.

13.

14.

No se permite la exposicidn prolongada de los restos humanos sin
supervision.

El (la) investigador (a) o estudiante deberd reportar de manera
inmediata a la persona encargada de las colecciones sobre cualquier
anomalia que detecte, como faltante de piezas, ausencia de etiquetas,
errores en la numeracion, estado de conservacion y otros aspectos que
considere pertinente informar.

No se realizaran procedimientos de limpieza y conservacion sin la
autorizacién de la persona encargada de colecciones y especialistas en
conservacion. De autorizarse, se deberan completar los formularios
existentes para tales fines.

Debera respetarse los inventarios oficiales, de manera que no se
modificara el embalaje original, ni sera permitido el reacomodo en las
cajas que involucren la mezcla de restos dseos de diferentes conextos.
No se cambiara informacion contextual, ni se sustituiran materiales o
etiquetas sin autorizacion previa.

Las fotografias tomadas y usadas en cualquier medio deberan consignar
la indicacion “Coleccion del Museo Nacional de Costa Rica” al pie de cada
imagen presentada.

Se entregaran copias de las fotografias tomadas para ser incluidas en
el expediente del monumento arqueoldgico y el archivo de osteologia.
Deberan cumplirse los plazos indicados en el cronograma de trabajo
presentado. De ser necesaria una prorroga, esta se tramitara por medio
de una solicitud por escrito dirigida a la jefatura del DAH, donde se
justifique la extension. En el caso de los estudiantes de grado y
posgrado, esta debera contar con el visto bueno del (la) director (a) del
trabajo final de graduacion.

La realizacién de analisis destructivos deberd justificarse dentro de la

propuesta de investigacidon. Se coordinara la extraccion de las muestras

10
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15.

16.

17.

con la persona encargada del manejo de las colecciones y se debera
cumplir con los lineamientos establecidos para tales fines en el apartado
4.4 de este protocolo.

En el caso de los estudiantes de grado y posgrado que realicen
investigaciones con colecciones de restos humanos ubicadas en el DAH,
debe asegurarse el seguimiento por parte del (la) profesor (a) que
supervisa el trabajo final de graduacion. Para estos efectos se debe
consignar en el cronograma la programacion de las visitas de
supervision.

El (la) investigador (a)/estudiante se compromete a entregar una copia
de los resultados de investigacion derivados de los estudios realizados
a las colecciones, con el fin de ser incluidos en el expediente del
monumento arqueoldgico y archivo de osteologia.

Se anulara el acceso a la coleccidon osteoldgica si se detecta un mal

manejo de esta que pueda comprometer su conservacion.

4.4 Lineamientos para la extraccion de muestras de restos humanos
para analisis en laboratorios externos al MNCR

La extraccion de muestras para analisis especializados, destructivos y no

destructivos, que se realizaran en laboratorios externos al MNCR, debera estar

contemplada en la propuesta de investigacidon presentada.

El (la) investigador (a) debera realizar los tramites correspondientes para el

traslado de muestras para analisis especializados dentro y fuera del pais,

segun los procedimientos existentes en el MNCR para tales fines.

La toma de muestras debera regirse por los siguientes lineamientos:

1.

Realizar el manejo de colecciones segun los parametros incluidos en el
Manual de normas y procedimientos para el tratamiento y el manejo de
las colecciones arqueoldgicas de contexto del Museo Nacional de Costa

Rica.

11
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2. Registrar las muestras extraidas en el formulario existente para tales
fines (Anexo 3).

3. Los procedimientos de extracciéon de muestras deben ser realizados por
una persona capacitada. El proceso contara con el acompanamiento de
personal del DAH.

4. Valorar la idoneidad de las muestras para la ejecucién de los analisis.
Para esto es necesaria la evaluacién y deteccién de consolidantes o
cualquier aditivo que vaya a afectar los resultados.

5. Seleccionar la muestra segun los requerimientos de tamafo y peso
solicitados por el laboratorio. Las muestras no deben sobrepasar el
tamano necesario para el tipo de analisis que se va a realizar.

6. Indicar el laboratorio al cual se enviardn las muestras, los
procedimientos aplicados y duracion de los analisis.

7. Se debera entregar una copia del reporte original enviado por el
laboratorio con los resultados de los analisis, en un plazo no mayor a los
30 dias naturales después de ser emitidos. No sera admisible una
interpretacion de estos por parte del estudiante o investigador (a) a

cargo.
En los casos de analisis destructivos:

8. No seleccionar piezas Unicas, deben considerarse aquellas que tengan
su contraparte equivalente en la coleccion.

9. No deben extraerse huesos ni dientes que presenten patologias,
alteraciones culturales, marcas de estrés o cualquier tipo de evidencia
macroscopica relevante para la caracterizacion demogréafica,
condiciones de vida o aspectos culturales.

10.Aquellos analisis que no sean totalmente destructivos y de los cuales
permanezca parte de la pieza, debe ser devuelta para su reincorporaciéon

en la coleccion.

12
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11.Constatar que las colecciones no hayan sido objeto de reiteradas
extracciones de huesos para analisis destructivos, ya que esto puede

comprometer la representatividad ésea de los individuos considerados.

4.5 Lineamientos para la entrega de colecciones una vez finalizada la
consulta

La finalizacion de los trabajos deberd ser comunicada a la jefatura del DAH vy

a la curadora de las colecciones de restos humanos.

1. La persona investigadora/estudiante comunicara a la jefatura del DAH
la conclusién de los trabajos por medio de una notificacion escrita.

2. Los estudiantes que realicen trabajos finales de graduacién deberan
incluir en la notificacidon el visto bueno del profesional académico que
supervisa su investigacion.

3. Una vez finalizada la consulta, se entregara la coleccion a la persona
encargada de la curaduria, con las condiciones de embalaje e
informacion contextual original.

4. Se verificaran los inventarios y el embalaje final, con el fin de proceder

al reingreso al depdsito.

13
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5. DESCRIPCION NARRATIVA DEL PROTOCOLO

&

MUSEO NACIONAL
DE COSTA RICA

MUSEO NACIONAL DE COSTA RICA

PROTOCOLO PARA EL ACCESO Y CONSULTA DE
COLECCIONES DE RESTOS HUMANOS DEL DAH

Cadigo

Version

Fecha Pagina

DAH-01

1.0 1

Antropologia e Historia

Depto:

Area Responsable Coordinador

DESCRIPCION NARRATIVA

Responsable:

Actividad

Investigador (a) /

estudiante

Solicitar acceso a la coleccién, mediante la
presentacion de: una carta de solicitud con los datos
de la coleccion, monumento arqueoldgico, fines y
detalles de la consulta; propuesta de la investigacion
que se ejecutara; carta de aval de la unidad
académica (requisito para estudiantes de grado y
posgrado), y cronograma. Adjuntar formularios de
solicitud y aceptacion de condiciones firmados.

Jefatura del DAH

Comunicara la solicitud a curadora de colecciones de
restos humanos quien realizara el estudio del caso.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Evaluar la disponibilidad de la coleccion solicitada.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Consultar la disponibilidad de espacio con la encargada

del laboratorio del DAH.

Encargada de
laboratorio

Evaluar y comunicar la disponibilidad de espacio de
laboratorio a la curadora de colecciones de restos
humanos.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Comunicar el estudio del caso a la jefatura del DAH.

Jefatura del DAH

Emitira respuesta al solicitante sobre la solicitud de
acceso y consulta de la coleccion, en un plazo de 10
dias habiles.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Una vez autorizada la solicitud, se hara entrega de la
coleccién y la copia de inventarios al solicitante.

14
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Encargada de
laboratorio

Comunicara al investigador (a) / estudiante las
condiciones del uso del laboratorio del DAH y
acatamiento del Manual de normas y procedimientos
para el tratamiento y el manejo de las colecciones
arqueoldgicas de contexto del Museo Nacional de
Costa Rica.

Investigador (a) /
estudiante

Realizara la consulta de la coleccién en las
instalaciones del DAH, en el espacio y horario de uso
de laboratorio, apegado a lo estipulado en el
cronograma presentado.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Supervisara el manejo de la coleccién y el
cumplimiento de las condiciones y requerimientos del
presente protocolo durante el proceso de la consulta,
asi como de los plazos estipulados. Solventara dudas y
consultas del solicitante en el transcurso del acceso a
la coleccidn.

Investigador (a) /
estudiante

Comunicara a la curadora de colecciones cualquier
anomalia que detecte, como faltante de piezas,
ausencia de etiquetas, errores en la numeracién,
estado de conservacion y otros aspectos que considere
pertinente informar.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Evaluard, aprobara y supervisara la realizacion de
intervenciones a los restos éseos como limpiezas o
procedimientos de conservacion. Proveera documentos
de registro e insumos necesarios para tales
procedimientos, en caso de ser avalados.

Investigador (a) /
estudiante

Comunicara a la curadora de las colecciones la
extraccion de muestras para analisis en laboratorios
externos. La toma de muestras debe estar
contemplada en la propuesta de investigacién.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Verificara los registros de extraccion de muestras
realizadas a la coleccion e individuo de interés, con el
fin de evaluar la viabilidad de la extraccion.
Comunicara la posibilidad de realizar la toma de
muestras al Investigador (a) / estudiante.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Supervisara la extraccién de muestras para analisis en
laboratorios externos. Verificara el registro de las
muestras extraidas en el formulario.

Investigador (a) /
estudiante

Gestionara los procedimientos y tramites con el DPPC
para el traslado de evidencia arqueoldgica fuera de la
institucion.

Jefatura del DPPC

Proveerd al investigador (a)/estudiante los detalles de
los procedimientos para la realizacién de analisis

15
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especializados dentro y fuera del pais, para su tramite
ante la JAMNCR vy la CAN.

Investigador (a) /
estudiante

Entregara una copia del reporte original de los
resultados de los analisis al DAH en un plazo no mayor
de 30 dias naturales después de ser emitidos por el
laboratorio.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Recibira archivos y documentos con los resultados de
los analisis, los cuales incorporara en el archivo de
osteologia y expediente del monumento argueoldgico.

Investigador (a) /
estudiante

De ser necesario el (la) investigador (a) / estudiante
pedira una prérroga del plazo de la consulta o acceso
a otra coleccién a la jefatura del DAH.

Jefatura del DAH

Solicitara a la curadora de la coleccién y encargada del
laboratorio la viabilidad de lo solicitado. Comunicara la
respuesta a la peticidn al solicitante una vez estudiado
el caso.

Investigador (a) /
estudiante

Comunicara por medio escrito a la jefatura del DAH vy
a la curadora de la coleccién la finalizacion de los
trabajos.

Investigador (a) /
estudiante

Hara entrega de la coleccion de restos humanos a la
curadora de colecciones con el embalaje y registro
original.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Verificara los inventarios, informacion contextual y
embalaje en presencia del investigador (a)/estudiante.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Comunicara a la encargada del laboratorio la
disponibilidad del espacio de laboratorio.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Ingresara la coleccion al depdsito y comunicara la
entrega a la jefatura del DAH.

Investigador (a) /
estudiante

Entregara los productos generados de las
investigaciones a la curadora de colecciones.

Curadora de
colecciones de
restos humanos

Incluira la documentacion generada en el archivo de
osteologia y el archivo general de investigacién del
DAH.
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6. ANEXOS
ANEXO 1.
Formulario de solicitud de acceso a colecciones de restos
humanos para la realizacion de trabajos finales de graduacion?

DEPARTAMENTO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

Formulario de solicitud de acceso de colecciones de restos

MUSEO NACIONAL humanos
DE COSTARICA -

Datos del solicitante

Nombre del estudiante:

Correo electronico:

NUmero de teléfono:

Nombre del proyecto:

Institucién a la que pertenece:

Datos de supervisor (a)

Nombre de profesor (a) supervisor (a):

Correo electrénico:

NUmero de teléfono:

Institucion a la que pertenece:

Colecciones osteolodgicas para consulta

Monumento arqueoldgico (clave):

Ndmero de cajas:

Fecha de inicio:

Fecha de finalizacion:

Jornada diaria de trabajo:

Metodologia y procedimientos

Equipo e infraestructura requeridos

Doy por aceptados los términos, condiciones y requerimientos para el acceso de colecciones de
restos humanos en resguardo del DAH

Firma de solicitante: Fecha:

Firma de supervisor (a): Fecha:

! De ser necesario se pueden agregar filas y aumentar el ancho de estas para completar la
informacion.
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ANEXO 2.
Formulario de solicitud de acceso a colecciones de restos humanos
para investigacion?

DEPARTAMENTO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

Formulario de solicitud de acceso de colecciones de restos

MUSEQ NACIONAL
DE COSTARICA - humanos

Datos del solicitante

Nombre del estudiante:

Correo electronico:

NUmero de teléfono:

Nombre del proyecto:

Colecciones osteoldégicas para consulta

Monumento arqueoldgico (clave):

Numero de cajas:

Fecha de inicio:

Fecha de finalizacion:

Jornada diaria de trabajo:

Metodologia y procedimientos

Equipo e infraestructura requeridos

Doy por aceptados los términos, condiciones y requerimientos para el acceso de colecciones de
restos humanos en resguardo del DAH

Firma de solicitante: Fecha:

2 De ser necesario se pueden agregar filas y aumentar el ancho de estas para completar la
informacion.
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ANEXO 3.

Formulario de registro de muestras de restos humanos para analisis en

laboratorios externos al MNCR

DEPARTAMENTO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

@ Formulario de registro de muestras de restos humanos para analisis en
M E CosTaRICA laboratorios externos al MNCR
Contexto Datos generales Datos de extraccion
Monumento: Nombre de investigador responsable: Responsable:
Clave: Proyecto: N° de muestra:
Peso (g):

Afo: Tipo de analisis: Fecha de salida:
Entierro: Fecha de entrada:
Unidad de contexto: Destructivo |:| No destructivo |:|

Individuo/MH:

Laboratorio al que se envia:

Aditivos presentes en la muestra Ubicacién
Consolidante: Estante:
Pegamento: Caja:
Otros:

Inventario 0seo

Denticion (indicar si es deciduo o permanente)

Hueso Diente:
Lado: Lado:
Seccion: Seccion:
Fotografia: Fotografia:

Resumen de los resultados (adjuntar copia del reporte original)
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ANEXO FINAL
APROBACION DEL PROCEDIMIENTO

El Manual de Procedimientos denominado "PROTOCOLO PARA EL ACCESO
Y CONSULTA DE COLECCIONES DE RESTOS HUMANOS DEL DAH"”, con
el codigo DAH-01, creado con el objetivo de: Establecer un protocolo para
el acceso y consulta de las colecciones de restos humanos en
resguardo del DAH para fines investigativos, con el fin de garantizar
su adecuado manejo para fines de investigacion, del Departamento de
Antropologia e Historia, el cual fue elaborado por Geissel Vargas Madrigal,
revisado por los funcionarios del DAH: Myrna Rojas Garro, Felipe Solis del
Vecchio, Luis Sanchez Herrera, Viviana Sanchez Avendafo y Grettel Monge
Mufioz y aprobado por la Junta Administrativa en su sesidon nimero xxxx del

xx de xxxx del 2021.

El presente documento, se incorpora al Manual de Procedimientos del Museo
Nacional y cuya custodia fisica queda a cargo de la Secretaria de Direccién en
su correspondiente Archivo y la version digital del documento en la Carpeta
del Servidor del Museo, denominada, “Procedimientos Aprobados”, con las

medidas necesarias para su proteccion.

Le corresponde a la Jefatura del Departamento, la comunicacién, capacitacion
y divulgacion de dicho Manual o Procedimiento a todo el personal que le
compete, asi como velar por el acatamiento y cumplimiento del mismo, de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la ley de control interno, en sus

componentes Actividades de Control, Sistemas de Informacién y Seguimiento.

Nombre | Geissel Vargas Madrigal | Myrna Rojas Garro Maria del Rocio
Fernandez
Firma
Elaborado Revisado Direccion
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