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04 de febrero de 2019 
PI-ACB-2019-I-008 
 
 
Señora 
Adriana Quesada Chavarría 
Proveedora Institucional 
 
 
Estimada señora: 
 
 
Mediante oficio GIRHA-2019-O-047, suscrito por el señor Victor J. Murillo Quirós, Jefe del 
Área de Gestión Institucional de Recursos Humanos Auxiliar, solicita la presentación de 
un informe de Gestión, por motivo de que me acojo a mi derecho de pensión a partir del 
día 01 de marzo del presente año. 
 
Aunque fue poco tiempo el que compartimos, fue un tiempo en el cual me sentí muy bien 
trabajar a su lado, le agradezco su ayuda en los momentos en los cuales necesité. 
 
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
Xinia Fallas Solano 
Encargada de Bienes Institucionales 
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INFORME DE GESTION 
 
 
 

Introducción: 
 
El presente informe de Gestión se presenta, debido a que a partir del 1° de marzo del 
2019, presenté mi carta de renuncia por acogerme a mi jubilación. 
 
Laboré en el Subproceso Control de Activos Fijos, de la Proveeduría Institucional, 
desde finales de año 2011, hasta el 28 de febrero de 2019.  
 
Dentro de los procedimientos que se realizan en ésta área están; conciliación  de los 
activos de la Institución,   y su registro  tanto en el Sistema Interno Bos, como el Sistema 
de Administración de Bienes SIBINET, también se registraron en el Sistema Sibinet, las 
altas y bajas que se dieron durante el año, además  se realizó la Conciliación de Registros 
de los bienes duraderos, reconocidos en los registros contables contra los saldos 
registrados en el Sistema de Registro y Control de Bienes de la Administración Pública 
SIBINET, de los bienes adquiridos en los meses indicados. 
 

Resultados de la Gestión: 
 
Al 15 de enero de cada año se debe rendir informes de la gestión realizada durante el 
ejercicio económico del año en curso,  para dar cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 
52 de la Ley de Administración Financiera de la República y Presupuestos Públicos 
N°8131, conforme con el artículo 142 de su Reglamento,  al Dirección General de 
Administración de Bienes y Contratación Administrativa y a las diferentes instancias que 
nos regulan a la Administración Pública en relación a los bienes muebles e inmuebles que 
posee la Institución, los informes que se presentaron el 14 de enero del 2019, que 
corresponden al ejercicio económico 2018 son los siguientes: 

 Certificación de bienes, firmada por el encargado de registro y Control de los 
bienes del Museo Nacional, 

 Informe Anual de bienes correspondiente al año 2018. 

 Informe de Obras y Construcciones en Proceso 

 Informe de Armas 

 Informe de bienes dados Concesiones 

 Informe de Bienes Demaniales 

 Informe de Donaciones 

 Informe de Bienes dados de baja por destrucción u otro movimiento 
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ACCIONES EMPRENDIDAS PARA ESTABLECER MEDIDAS DE CONTROL INTERNO: 
 
 
Las acciones emprendidas para establecer medidas de control interno de los bienes 
institucionales, sobre los bienes adquiridos y los bienes dados de baja por cualquier 
movimiento, mensualmente se generan reportes del Sistema Sibinet, que el Sistema de 
Control de Bienes de la Dirección de Bienes y Contratación Administrativa y del Sistema 
interno Bos, para realizar la conciliación de los dos sistemas, así como el reporte mensual 
al área de Contabilidad del Museo Nacional. 
 
 
 
LOGROS ALCANZADOS DURANTE LA GESTION: 
 
Durante los años laborados se logró desocupar en la totalidad la bodega de bienes en mal 
estado o en desuso, por los diferentes movimientos de baja por destrucción o donación 
los bienes que durante años se encontraban en la bodega de bienes. 
 
Durante el año 2018, se logró realizar tres donaciones de bienes, mismos que se 
encontraban en mal estado, o ya estaban obsoletos como lo son los equipos de cómputo 
y no eran compatibles con los equipos que utiliza el Museo Nacional, de acuerdo con los 
criterios informáticos. 
 
Se logró conciliar los bienes registrados en el Sistema Sibinet con el inventario físico de 
cada funcionario. 
 
Otro logro importante es el haber conciliado lo registrado en el Sistema Sibinet con los 
bienes registrados en el Sistema Interno Bos, a la fecha de terminado el ejercicio 
económico 2018 los dos sistemas cerraron con 5.971 bienes, con el Sistema Bos, se 
realizó un gran trabajo durante el 2018 que fue revisar y cambiar la clase de cada uno de 
los bienes. 
 
Lograr en gran medida la confianza de los funcionarios del Museo Nacional, de que el 
manejo de los bienes en cuanto a los traslados de los bienes en los Sistemas, se realizan 
en el menor tiempo posible. 
 
 
 
 
 

mailto:proyeccion@museocostarica.go.cr
http://www.museocostarica.go.cr/


 
 

 

 
 

Proveeduría Institucional. Tel: 2257-6909. Telefax: 2222-5744 
Correo: proveeduria@museocostarica.go.cr   Sitio web: www.museocostarica.go.cr 

” 
 

 

4 

 
 
 
SUGERENCIAS PARA LA BUENA MARCHA DE LA UNIDAD: 
 
Al contar esta Área con un solo funcionario, es importante contar con la colaboración, de 
otros funcionarios, porque a finales de año el trabajo se incrementa y al tener que hacer el 
registro en los dos sistemas se hace bastante difícil, así como los trabajos extraordinarios 
como por ejemplo una donación que le hicieron al Museo de más de mil bienes, u otros 
trabajos que piden los diferentes entes que nos regulan. 
 
 
Estado actual del cumplimiento de las disposiciones o recomendaciones que 
durante su gestión le hubiera girado algún otro órgano de control externo, según la 
actividad propia de cada administración:  
 
 
Al 15 de enero de 2019, se presentaron todos los informes solicitados por los entes que 
regulan los bienes de la Administración Pública, como lo es la Dirección General de 
Administración de Bienes y Contratación Administrativa, la Contabilidad Nacional y la 
Dirección General de Armamento. 
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Bienes bajo mi responsabilidad: 
 
Los siguientes bienes asignados a mi persona para el desempeño de las 
funciones, fueron traslados a la señora Adriana Quesada Chavarría, Proveedora 
Institucional y jefe inmediato: 
 
 
01-0492-0487    XINIA FALLAS SOLANO 

Num.Placa Descripción del Bien 

917161 ARCHIVADOR DE METAL, TIPO LEGA 

804005889 GAVETERO TIPO ARTURITO 

804000502 SILLA ERGONOMICA 

804005885 ESTACION DE TRABAJO 

804003611 TELEFONO S15 

804003876 DISCO DURO 

804005261 BIBLIOTECA 

804005565 COMPUTADORA 

804005566 TECLADO 

804005568 PARLANTES 

804005567 MONITOR 

804005569 UPS 
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